Regulamin wydatkowania przyznanej dotacji
1. Realizujący zadanie otrzymuje przyznane dofinansowanie na wskazane w § 3 umowy konto, (którego musi być dysponentem), po podpisaniu i odesłaniu umowy współfinansowania wraz z wypełnionym i podpisanym oświadczeniem.
2. Realizujący zadanie dokonuje zakupów zgodnie z przeznaczeniem wg podpisanej umowy współfinansowania, określonym w § 1 umowy. Możliwa jest zmiana sposobu wydatkowania dofinansowania, ale tylko po uzgodnieniu z Kierownikiem Mazurskiego Centrum Edukacji Ekologicznej.

Współfinansujący (Fundacja) nie udziela dofinansowania do zakupu:

- żadnych art. papierniczych, piśmiennych i przyborów szkolnych potrzebnych do realizacji zadania, a także przeznaczonych na nagrody 

- tuszów i tonerów do drukarek i kopiarek

- art. spożywczych (napojów, kiełbasek, słodyczy)

- środków czystości, w tym worków i rękawic

- sprzętu komputerowego, RTV, wszelkich odtwarzaczy audio/video

- podłoża (ziemi), nawozów, środków ochrony roślin, nasion trawy, sprzętu ogrodniczego oraz takich elementów ogrodów jak: ogrodzenie, ławki, stoliki, altany

oraz 

- usług transportowych, pocztowych i kurierskich
Ponadto:

- planowane do zakupu nagrody powinny mieć związek z tematem realizowanego zadania 
i muszą mieć charakter edukacyjny, stąd też zakup nagród np. w postaci elementów dekoracyjnych (stroiki, kwiaty) nie będzie rozliczany

- w przypadku zakupu nagród należy koniecznie sporządzić listę ich odbioru, którą trzeba dołączyć do faktur podczas rozliczania się z dofinansowania 

- na nagrodach, pomocach dydaktycznych, książkach i innych trwałych elementach zakupionych z przyznanej dotacji należy umieścić informację, że zostały one zakupione ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie wraz z logo WFOŚiGW. MCEE będzie dysponować gotowymi nalepkami z tą treścią. Nalepki zostaną przekazane Realizującemu zadanie po zgłoszeniu takiego zapotrzebowania. 

3. Wszystkie faktury i rachunki muszą być wystawione na Realizującego zadanie. Planując wydatki należy pamiętać, że dofinansowanie musi być wydatkowane w całości oraz należy ograniczyć ilość faktur i rachunków do niezbędnego minimum. 

Faktury i rachunki muszą być na odwrocie odpowiednio opisane, tj. należy koniecznie umieścić następujący tekst: 

„(towary: wymienić jakie) zakupiono z dotacji Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie, zgodnie z umową współfinansowania (tu podać nr umowy) podpisaną z Fundacją Ochrony Wielkich Jezior Mazurskich.  Towary zakupiono w celu (tu określić ich przeznaczenie np. na nagrody oraz podać nazwę realizowanego zadania).

Pod opisem należy umieścić: pieczęć firmową i imienną – jako akceptacja pod względem merytorycznym oraz pieczęć i podpis akceptacji pod względem finansowym.
Faktury nieopisane i bez pieczęci nie będą rozliczone.
Przykładowy opis na odwrocie faktury:
	Artykuły zakupiono z dotacji Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie, zgodnie z umową współfinansowania Nr 1/2009 podpisaną z Fundacją Ochrony Wielkich Jezior Mazurskich. 

Art. z poz. 1-5 zakupiono na nagrody dla uczestników konkursu plastycznego zorganizowanego w ramach realizacji zadania „Śmieci mniej Ziemi lżej”. 

Pozostałe art. – pomoce dydaktyczne (prz  ewodniki do oznaczania roślin i zwierząt, mapy) przekazano do pracowni biologicznej. 
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(osoba odpowiedzialna za realizację zadania)              
pieczęć i podpis dyrektora/kierownika 

(akceptacja pod względem merytorycznym)

pieczęć i podpis osoby odpowiedzialnej za sprawy finansowe 

(akceptacja pod względem finansowym) 


4. Po zakończeniu zadania Realizujący sporządza sprawozdanie merytoryczne i finansowe wg dostępnego wzoru na stronie internetowej www.jeziora.com.pl (w zakładce „Mazurskie Centrum Edukacji Ekologicznej”) i dostarcza je do biura Współfinansującego w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 umowy.

5. Do ostatecznego rozliczenia przyznanego dofinansowania konieczne jest przedstawienie Współfinansującemu do wglądu oryginałów faktur i rachunków, których kopie dołącza się do sprawozdania merytorycznego. Nie spełnienie tego wymogu skutkuje brakiem rozliczenia finansowego przyznanego dofinansowania, a co za tym idzie koniecznością zwrotu całej kwoty dofinansowania.

6. Przykładowy sposób sporządzenia sprawozdania oraz opisu faktur został zamieszczony na stronie internetowej Fundacji www.jeziora.com.pl w zakładce „Mazurskie Centrum Edukacji Ekologicznej.

